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APRESENTACAO

Prezado Aluno FADISP, seja bem-vindo!

Queremos parabeniza-lo por estar aqui conoscar@ente foram muitos os esforcos que vocé
fez para ingressar em um dos cursos que oferecegjasem nivel de Graduacado, Pos-Graduacdo ou
Extenséo.

Obrigada por ter escolhido a FADISP. Obrigada pmfiar a nés a honra de participar
ativamente da sua formag&o académica ou do apmfeento de sua carreira profissional.

De nossa parte, faremos tudo o que estiver ao @bsamace para que as suas expectativas sejam nao
s6 atendidas, mas superadas. Ficamos imensamépés 0 ver nossos alunos alcancando seus
objetivos pessoais e profissionais.

Para ajuda-los nessa caminhada rumo a seus oBbjetliaponibilizamos neste MANUAL
DO ALUNO um roteiro de informacdes bésicas que ajaida-lo a se integrar ao nosso meio
académico.

Séo informacgbes sobre a Instituicdo que vocé elegeo a melhor para seus estudos: a
estrutura fisica e tecnoldgica que vocé tem a ssposicdo, 0s servicos de apoio, as rotinas
administrativas, as atividades académicas e asdtes financeiras que fazem parte da atencao
especial que é dispensada ao ALUNO FADISP.

Desejo a vocé muito sucesso em sua nova carreifiagponal!

Danusia Arantes Ferreira Batista de Oliveira
Diretora de Graduagédo, Pés-Graduacgéo, Pesquisterdan
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MENSAGEM DE BOASVINDAS!

De acordo com o Relatorio da Comisséo Internacisobie Educacéo para o Século XXI,
apresentado a UNESCO em 1996, sdo quatro os pilaréamentais para o conhecimento por toda
a vida:

“Aprender a conhecer, isto é, adquirir 0s instrurt@nda compreensao;

Aprender a fazer, para poder agir sobre 0 meio érerte;

Aprender a viver juntos, a fim de participar e cetgr com 0s outros em todas as

atividades humanas;

Aprender a ser, via essencial que integra as trésqdentes”.

A FADISP vem colocando seus melhores esforcos raug@o destes quatro pilares como
orientadores do modelo educacional que propderciadaaie.

Posicionando-se como uma escola de direito dedaddi a FADISP jamais poderia ficar
distante destes principios, pois a realidade qué \Weenciada por seus egressos no mundo do
trabalho caracteriza-se por dinamismo, evolucasteote, atuacdo em equipe e, principalmente,
foco em “Resultados”.

Nesse contexto, a FADISP apresenta-se com o firropdpito de formacdo de um
profissional diferenciado, e, ao longo da concegfiio de seu curso, qualquer que tenha sido a sua
opcéao, vocé percebera a movimentacao rumo a eggtievob

Assim, gostariamos, nesta oportunidade, de apeedéet as boas vindas e 0 nosso
compromisso de trabalharmos sempre na direcaopgeasmos as suas expectativas.

Ao escolher a FADISP para construirmos juntos acspacitacéo profissional, selou-se um

compromisso firme rumo ao seu progresso e, quaissnafaremos a nossa parte.

Sucesso continuado € o que Ihe desejamos.

Nelson de Carvalho Filho

Diretor-Superintendente
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A INSTITUICAO

HISTORICO

A Faculdade Autébnoma de Direito de Sao Paulo, FADEmM por mantenedor o Centro

Educacional Alves Faria, CENAF, que ja mantém_asuldades Alves FarjaALFA, com trés

campi na cidade de Goiania, dedicados ao ensinexdeléncia em Negdcios nos cursos de
Administragdo, Ciéncias Contabeis, Direito, Psig@p Turismo, Ciéncias Econdmicas,
Engenharias — Computacao, Civil, Elétrica, Telecoicacdes e Mecanica, Jornalismo, Pedagogia,
Publicidade & Propaganda e Sistemas de Informd@sde outubro de 2009, passou a ser parte do
Grupo José Alves, GJA, de longa experiéncia e ¢&adi com empreendimentos em diversos
segmentos do mercado nas Regides Centro-OestestSueleNorte do Brasil, em especial, a
Refrescos Bandeirantes, concessionaria da fabaaadastribuicdo dos produtos Coca-Cola para os
Estados de Goias e Tocantins.

Fundada em 2001, pelos professores Doutores JaséeMarruda Alvim e Thereza Alvim,
para o ensino exclusivo do Direito, a FADISP é nbazida como um Centro de Referéncia no Pais
nesta area. Hoje, a Instituicdo oferece o cursGmeluacdo em DireitcAutorizado pela portaria
Ministerial n°® 1358 de 04/07/01 — DOU 09/07/01 edtdecida pela Portaria 366 de 2006, Cursos

de ExtensdoPds-Graduacdo Lato SensiEspecializac6es nas diversas areas do Diregieo

Sensu - Mestrade Doutoradpavaliados e recomendados pela CAPES.

A FADISP tem_Corpo Docentdo mais elevado conceito no meio juridico, congosin

sua maioria, por Mestres e Doutores, autores dershg obras e producdes cientificas que sao
referéncias para o desenvolvimento dos estudodrédd Sua origem se deu nNos cursos que, ainda
na década de 1970, eram denominados "Especializag&ustrados sob orientacdo do Professor

Doutor Arruda Alvim. Desde entdo, varios professoestudiosos e dedicados, reuniram-se em
grupo a fim de realizar pesquisas e discutirem west§es que |lhes eram apresentadas no meio

profissional e académico.

SLOGAN

A qualidade do ensino € a diferenca.

DIRETORIA

A Diretoria das FADISP € composta pelo Diretor Suppendente, Nelson de Carvalho

Filho e pela Diretora de Graduacao, Pos-Gradudgsruisa e Extensdo, Profa. Danusia Arantes.
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ORGAOS CONSULTIVOS E DELIBERATIVOS

A Diretoria conta com 0s seguintes 6rgaos de ap@onselho Superior, Conselho
Académico e Colegiados de Cursos. Os alunos, pio oes seus Representantes de Turma,

participam das reunides semestrais do Colegiadtudsos, previstas no Calendario Académico.

COORDENACOES DE CURSOS

Os cursos de Graduacgdo, Pés-Graduacdo e Extens&A\RISP sdo coordenados por
profissionais que se destacam nas suas areas agd@tuOs Coordenadores fazem a gestédo
académica dos cursos oferecidos, zelando para gjUeraetos Pedagogicos sejam executados

dentro dos padrbes de exceléncia estabelecidosngétaicao.

RECURSOS HUMANOS

O Corpo Docente da FADISP é formado por professaspecialistas, Mestres e Doutores,
criteriosamente selecionados, levando-se em comda tijetoria profissional e académica e
titulacdo adequada as areas de atuacdo em cadasurousos oferecidos. A FADISP investe
continuamente na formacgdo de seus recursos humarascionarios técnico-administrativos e
docentes, com o objetivo de fornecer o suportesséc® ao pleno desenvolvimento dos servigos

educacionais que presta aos seus alunos e a sbeieda geral.
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O ALUNO FADISP

QUEM E O ALUNO FADISP?

A FADISP tem clareza de que sua atividade fim @idia ao Aluno e ao seu processo de
formacao profissional. Essa preocupacéo esta esgres perfil do egresso que pretende formar,
nas habilidades, competéncias e caracteristicareansdesenvolvidas pelo Aluno FADISP, de
modo a se tornar um profissional competitivo erdifieiado no mercado de trabalho.

A FADISP quer formar o Aluno Reflexivo, o cidadaticeé e participativo, capaz de criar
solucbes e inovar na sua area de conhecimento agdatu contribuindo efetivamente para o

desenvolvimento sustentavel.

O PERFIL DO ALUNO REFLEXIVO

Para conhecer o perfil do Aluno Reflexivo que a D propde como um dos diferenciais
na formacdo pessoal e profissional de seus alw®a, no quadro, a seguir, quais Sao suas

caracteristicas.

ALUNO REFLEXIVO
Competéncias, habilidades e atitudes a serem deselwdas
" perfil empreendedor (ndo apenas de executivo)
" dominio técnico na area de atuacéo
" pré-atividade
" capacidade de gerir negocios
" objetividade orientada para resultados
. olhar investigativo (capacidade de interpretar tdea& dados econdmicos)
" poder de deciséo
" lideranca
" habilidade para administrar conflitos
" atuacao em Equipe
" disciplina e organizacao
" disposicéo para ouvir e habilidade para falar eyined
" consciéncia e atitudes éticas
" capacidade de aprender e aprender sempre
" raciocinio logico
. capacidade critica
" nocodes basicas de qualidade total
" consciéncia dos limites e potencialidades do seramo
" visdo e raciocinio multidisciplinares
" capacidade de adaptacao (flexibilidade)
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SERVICOSDE APOIO AO ALUNO

A FADISP dedica especial atencao, respeito e coidaskus alunos. Por isso, criou servicos
diferenciados de apoio, atendimento e suporte hweo® FADISP em sua trajetoria académica,
social e profissional, promovendo a sua auto-ragfia.

Os servicos especializados estédo a disposicaolaulogsadurante toda a duracdo dos cursos

em que estejam matriculados.

BIBLIOTECA FADISP

A Biblioteca FADISP tem como objetivo apoiar asvigiades académicas, cientificas e
culturais realizadas pelo corpo docente, discgrasguisadores e funcionarios, oferecendo acesso
as informacgfes e a materiais técnico-cientificoglgarentes areas do conhecimento, contribuindo,
dessa forma, para a formacéo académica e profedgios usuarios.

Horario de funcionamento

De segunda a sexta: 7h30 as 23h e aos sabadoas7Ad

Servigos oferecidos

As Bibliotecas FADISP oferecem 0s seguintes sesvags usuarios:

* Consulta online ao acervo;

As Bibliotecas FADISP contam com acervo composto rpais de 14.000 materiais em

forma de: livros, revistas, VHS, DVDs, mapas, disg@es e outros. Todas as informacdes

referentes ao acervo podem ser consultadas, nevsite.fadisp.com.br.
* Empréstimo e devolucdo de materiais

Discentes de graduacdo e pos-graduacao tém acessopaestimo de materiais, mediante

apresentacao de documento de identificacao e cadbssenha pessoal na Biblioteca.

Todos osmateriais emprestados deverdo ser devolvidos nagogrestabelecidos no

comprovante de empréstimo. A ndo devolucdo do mbte data indicada acarreta multa

diaria de R$ 1,50, por material. O calculo refezeand valor da multa é feito com base no
namero de dias em atraso, multiplicado pelo nurdermateriais.
* Treinamentos e orienta¢cdes gerais quanto ao uso B#blioteca, sistema e acervo;

A cada inicio de semestre, s@&alizados treinamentos com 0s novos alunos cohjetivm

de orienta-los quanto a utilizacdo dos recurs@s\ec®s disponiveis nas Bibliotecas.

Os treinamentos sdo agendados por turmas pelogspooés ou individualmente nas

Bibliotecas, conforme horarios previamente estaiis.

* Renovacao de materiais;
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A renovacgdo do empréstimo de materiais € feitagaés®nte na Biblioteca ou online por
até duas vezes consecutivas, mediante acessoeaownsitv.fadisp.com.br. A renovacao
somente sera efetivada se ndo houver reservasaagenpara outras pessoas.
* Boletim bibliogréfico de novas aquisi¢ées;
Mensalmente sdo enviados boletins bibliograficesainos, com o objetivo de informa-los sobre
0S hovos materiais adquiridos pela Biblioteca esgtéo disponiveis para consulta ou empréstimo.
» Sugestdes de leitura tematica;
Mensalmente estdo disponiveis na pagina da Bibhgtsugestdes de leitura tematica dos
materiais recém-adquiridos pela Biblioteca, conetap de promover e incentivar o habito
de leitura dos usuarios.
» Comutacéo bibliografica;
Este servico permite obter copias de artigos distess/cientificas, dissertacdes e teses néo

disponiveis nas Bibliotecas.

Para usufruir plenamente dos servigos oferecidasgcgssario que o aluno cadastre sua

senha pessoal na Biblioteca.

Coordenadora: Bibliotecaria Claudia Regina Rib&ozha
Contato: (62) 3272-5072
E-mail: biblioteca@alfa.br

CENTRAL DE ATENDIMENTO

Os alunos e comunidade interessada contam comiratmad personalizado e de qualidade
com a comodidade de um espaco confortavel, cliadtiz informatizado.

A Central de Atendimento € o ponto de referénciaAlmo nas suas relagbes com a
Instituicdo, abrangendo os processos relativosaavela académica, processos administrativos e
obrigacdes financeiras.

A Central de Atendimento ao Aluno retune, em um neefsoal, variados servi¢cos, como
emissdo de contratos, abertura de processos, reguérs, declaragbes e atestados, inscricoes e
matriculas em cursos, atualizacdo de dados, infi@iesasobre notas, avaliacdes e frequéncia,

acordos e negociacdes de mensalidades e cartasiudiante.

Supervisora: Adriana Silva
Contato: (11) 3061-0212
E-mail: adriana@fadisp.edu.br
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NUCLEO DE ESTAGIO

Cuida da integracdo da FADISP com o Setor Empmadsaassegurando que o
relacionamento Escola-Empresa contribua efetivaengraira a pratica profissional e melhor
capacitacao do aluno.

Responsavel: Priscila Ferreira
Contato: (62) 3272-5069
E-mail: estagio@alfa.br
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ASPECTOSACADEMICOS

PRINCIPIOS NORTEADORES

A FADISP adota como principio filoséfico a formacéle valores democraticos e de
cidadania, aliada a producéo de saberes. Essapgdacgressupde uma Instituicdo de Ensino
Superior voltada para a formacgao de cidaddos gamsmpazes de responder aos desafios postos
por nosso tempo, em condicdes ndo sO de atuar orasingdades locais, mas também de
compreender o contexto sociocultural regional, avaadie mundial.

Tendo em vista sua missdo, oferece a Sociedadécaereducacionais de excelente

qualidade, atuando na Graduacao, Pos-Graduacapisses Extenséo.

GRADUACAO

A Graduacdo em Direito da FADISP alia o ensino itiadal a métodos modernos,
estimulando a pesquisa académica e a extensdordD fartalece os conceitos por meio das
atividades praticas realizadas no Nucleo de Pgafigedicas e no Juizado Especial Civel, que conta
com a participacédo dos alunos na funcao de codois e foi criado a partir do convénio firmado
com o Poder Judiciario para possibilitar & popuagacesso mais rapido a Justica.

Pratica

As atividades integram um conjunto composto poasylraticas, estudos de casos reais,
visitas ao Poder Judiciario e érgdos do Poder &ajldicompanhamento de audiéncias, pesquisa de
jurisprudéncia, técnicas de mediacéo, tudo issandis conduzir o estudante da teoria a pratica,

permitindo a vivéncia profissional, determinandcauiormacéao solida.

Ensino Personalizado

Na FADISP as turmas sao reduzidas, conduzindo tsles de forma personalizada e
inovadora, contando com corpo docente do maismditel no Brasil, entre os melhores e mais

conceituados, contando até Ministros do Supremo.

Estudo Complementar

As atividades extracurrilares constituem marca eldadjue, por contar com a presenca de

Ministros, Desembargadores, Procuradores, Pronsytobefensores Publicos e Advogados,

11



A

FACULDADE AUTONOMA DE DIREITO

grandes autoridades nas suas areas de atuacé®,corgtibui para estimular e disseminar o saber

juridico entre os académicos.

POS-GRADUACAO — MBA E ESPECIALIZACAO

O Programa de POs-Graduacdo, lato sensu, conta ecooferta cursos de MBA e
Especializacdo. Nos cursos de Pdés-Graduacdo, vodérd escolher uma area em que se
especializar e, assim, aumentar sua competitividadaercado profissional.

Importante: Ao término de seu curso de Graduagdd, . sma honra para nés ter vocé como
nosso aluno em um dos cursos da Pos-GraduacadAldogs FADISP é concedido um desconto

especial nos cursos de Pds-Graduacéao.

Gerente Comercial: Claudia Regina Andrade Salazar
Contato: (11) 3061-0212
(62) 3272-5036
E-mail: posgraduacao@alfa.br

POS-GRADUACAO — MESTRADO

Visa o0 Programa de POs-Graduacdo Stricto SensuA@aSIP propiciar o coroamento da
formacdao cientifica de operadores do Direito, perontla verticalizagdo dos estudos em obediéncia
as diretrizes a seguir enumeradas:

- qualificar pesquisadores, em especial, bem comm®waperadores do Direito, tais como

professores, julgadores, representantes do Miiuddiblico e advogados;

- estimular e desenvolver a pesquisa cientifica;

- contribuir para que pesquisas sejam voltadas paxpansao qualitativa do Direito;

- propiciar a integracdo dos estudos juridicos nagsso de desenvolvimento social e
econdmico do pais, de modo a ressaltar sempregiéBocial do Direito.

- desenvolver o estudo do Direito em nivel cientifisistematizando-o a partir de noc¢des
sélidas, extraidas da filosofia do Direito e dai@ogia, harmonizando-o com 0s novos
rumos, em face das necessidades do mundo atual,

- estimular a critica doutrinaria e jurisprudenciabdiante pesquisa e elaboracdo de
trabalhos;

- habilitar o pesquisador para o exercicio do ensuperior.

Caracteristicas do Municipio de Sdo Paulo, area emue a Faculdade Autbnoma de
Direito oferece o Programa de P6s-Graduacao StrictS8ensu.

12
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A Cidade de Sao Paulo, uma das trés maiores mégdgo mundo, é a principal cidade do
Estado de Sdo Paulo e hoje o maior pélo de desemaito da Ameérica Latina. Com posi¢ao
geografica privilegiada, destaca-se por ser umdgraeleiro de oportunidades. Os nimeros atestam
a grandeza deste que é o mais moderno e cosmapmlitalos os estados brasileiros sendo o maior
mercado consumidor do Brasil, com quase 22% dalaciw brasileira.

Coordenador: Prof. Dr. Fernando Negret Fernandez
Contato: (11) 3061-0212
(62) 3272-5120
E-mail: fernando.fernandez@alfa.br

POS-GRADUACAO — DOUTORADO

O programa de Doutorado da FADISP é direcionado @madissionais que buscam
aprofundar seus estudos sob a ¢tica da “FuncaalRtmrDireito”, sendo evolucdo do Programa de
Mestrado da instituicdo. S8o duas as linha de [msqA primeira, Acesso a Justica e as
Constituicdes, reflete sobre um sistema juridico moderno e lithréo. J& a segunda linha,
“Constitucionalizacdo dos Institutos de Direito Priado’, trata da crise do positivismo, que levou
muitos civilistas a sustentar a aplicacdo da Cangdio nas relacdes de Direito Privado.

O Doutorado tem duracdo de 30 meses. S&o duaplitiasi obrigatorias, duas disciplinas
eletivas comuns e quatro disciplinas eletivas,cded com a linha de pesquisa adotada.

As inscricbespara a proxima selecao podem ser feitas pelotete{11) 3061-0212.

13
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A SECRETARIA GERAL

A Secretaria Geral € 0 6rgao que controla, ver#icagistra as atividades académicas

realizadas pelos alunos, como: matricula, transéeé, expedicdo de histéricos escolares e
demais documentos relativos a vida académica amalu

Toda solicitacdo a Secretaria deve ser encaminpadascrito e protocolada na Central de
Atendimento. Esse procedimento garante ao aluno osiedocumentos solicitados serao

providenciados.

Gerente: Marcia Correia da Silva
Contato: (11) 3061-0212

Localizacao: A Secretaria Geral esta localizade#&neo — Sala 2

No site da FADISP, vocé vai encontrar, na intedngersos documentos da Secretaria que
séo de seu interesse, uma vez que estabelecemsnennacedimentos para a vida académica, tais

como o Regimento Interno, Resolucdes e Portarid&dretoria.

MATRICULA

A matricula € o ato formal de ingresso no cursolegio e de vinculagdo do aluno com a
FADISP. E realizada na Central de Atendimento, medb prazo estabelecido no Calendéario de
matricula.

As normas que regulamentam a matricula, em todsigseasformas, encontram-se na

Resolucéo n°. 07/2006.

S6 o aluno regularmente matriculado podera padicije eventos académicos, trabalhos e
avaliacdes e frequentar as aulas de qualquer hbirgcigurricular. Nao terdo qualquer valor escolar
ou académico as atividades ou trabalhos realizpdosalunos que nao estejam regularmente
matriculados.

Ao ingressar na FADISP, vocé recebe um numeroetdiftcacdo no ato de sua matricula.

Este niumero € o seu registro na Instituicdo e geswa que vocé utilize todos os servigos

durante a sua vida académica.
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RENOVACAO DE MATRICULA

A matricula deve ser renovada a cada semestre,letdservando-se as datas do Calendario

de Matricula. Ela garante sua vaga no curso, tarperiodo que deseja cursar no semestre
seguinte, sem prejuizo das férias escolares, damdiatropelos. A renovagdo da matricula se da
por meio do pagamento da primeira parcela, cujcivento esta fixado nas faixas com desconto.
A nao renovacao da matricula significa abandono deurso e acarreta desvinculagéo do aluno.

O aluno reprovado em 03 disciplinas, sejam da meséna ou ndo, perde o direito de
matricular-se na sérienediatamente posterior neste caso, o aluno deve se matricular em regime
de dependéncia, tendo em vista o horario dagptiisas apresentado no semestre da matricula.

A Diretoria da FADISP se reserva o direito de recusar a matricula dooalgue,
manifestamente, se contrapuser aos principios sétidwrigados pela Instituicdo, até decisao
conclusiva de processo disciplinar em que estsggasado ao aluno pleno direito de defesa.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

O aluno pode, se necessario, interromper o cunsatpajuatro semestres, nao consecutivos.

Para requerer o trancamento de matricula, o alewe, éntes, renovar sua matricula, efetuar
0 pagamento da primeira parcela e quitar outroargns anteriores ao trancamento.

O trancamento de matricula formaliza o afastamedntaluno das atividades académicas,
mantendo, porém, seu vinculo com a Instituic&otrancamento de matricula s6 € permitido a

partir do segundo periodo do curso.

REABERTURA DE MATRICULA

Os alunos gue abandonarem seus estud6AD#SP e desejarem retornar devem se dirigir
a Central de Atendimento para verificar sua sitaa@démico-financeira e receber as orientagbes
necessarias, no periodo fixado pelo Calendario &oamb. No caso de reabertura de matricula, o
aluno se submetera as normas e condicdes de apreésentadas pela Instituicdo, inclusive

adaptacao ao curriculo vigente ao semestre decesauno.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

A qualquer momento, o aluno podera requerer o tamesto de sua matricula no curso.

Deferido o cancelamento, cessarao todas as sugagi®s com a Instituicao.

Se o aluno iniciante (calouro) requerer o cancefamnee matricula antes do inicio das
atividades escolares, previstas em calendério aged&lo respectivo periodo letivo, a Instituicdo
procedera a devolucdo de 76% (setenta e seis pi) e valor pago na matricula.
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Caso o pedido de cancelamento seja apresentadooapésio das atividades do periodo
letivo, ser& exigido o pagamento da mensalidadeldaté a data da solicitagéo.

A FADISP ainda podera proceder ao cancelamento da matgoulabandono do curso ou
por motivo disciplinar previsto no Regimento, aplaram inquérito administrativo dirigido pela

comissao designada pelo Diretor Superintendente.

AVALIACAO DE DESEMPENHO ESCOLAR

A avaliagdo do desempenho escolar é feita porgliisaie, ao longo do semestre letivo, 0
aluno é avaliado pela sua frequéncia (minimo de) #&%proveitamento, expresso em notas de 0 a
10 (zero a dez). O aproveitamento do aluno é eadb, semestralmente, por meio das avaliacfes
denominadas P1 e P2, Substitutivas e Exame. Assri#s provas Pl e P2 sdo compostas por
avaliagbes formais de carater documental, realgzaddividualmente, valendo até 7,0 pontos e
atividades valendo até 3,0 pontos. A média de agédy do semestre € 6,0 (seis). A media é
realizada entre as notas P1 e P2

As notas de Exame séo definidas por uma Unica meoda, com valor igual a 10 (dez).

Teré direito a realizar o exame 0 aluno que obtivédia entre P1 e P2 de o minimo de 4,0
(quatro) e maximo de 5,99 (cinco, noventa e noveeguéncia de 75%, abaixo desta média ou

frequéncia o aluno estara reprovado na disciplina.

PROVA SUBSTITUTIVA

Ao aluno que tenha faltado as provas P1 e P2,uétddo o direito de requerer a realizacdo
de prova substitutiva, mediante abertura de Reme@to de Prova Substitutiva, devidamente
justificado por meio de documento idéneo. O aluadgpa solicitar apena uma prova substitutiva,
P1 ou P2.0 Requerimento é solicitado na Central de Atendimesm prazo estabelecido no
Calendério Académico a partir da aplicacdo da provado cumprimento deste prazo impossibilita
de forma irrevogavel a realizagdo de nova prova.

A data para aplicacéo das provas substitutivasessifgulada em Calendario Académico.

REVISAO DE NOTAS E FREQUENCIA

A revisdo de notas e frequéncia podera ser requestb aluno no prazo de 5 dias apos a
divulgacao das notas no Aluno On-Line, medianteisatdo na Central de Atendimento, por meio
de processo especifico.
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FREQUENCIA AS AULAS

O Art. 64 do Regimento Interno diZA frequéncia as aulas e as demais atividades
académicas, permitida apenas aos alunos matriculasioé obrigatéria, vedado o abono de
faltas”.

Em virtude disso, fica reprovado na disciplina wnal que apresentar frequéncia inferior a
75% (setenta e cinco) das aulas dadas. Por igg@cé&so ficar muito atento ao numero de aulas
ministrado na disciplina , sendo :

- disciplinas com duas horas/aula semanais — dguavearga horaria de 34 horas semestrais
com limite de faltas igual a 08 no semestre;

-disciplinas com 03 horas aulas semanais — equavalerga horaria de 51 horas semestrais
com limite de faltas igual a 12 no semestre;

-disciplinas pratico/tedrica com 04 horas aulasas®is equivale a carga horéaria de 90 horas
semestrais com limite de falta de 22 no semestre.

Para saber o numero de faltas admitido em cadgpliiecfaca a seguinte conta: multiplique
a carga horaria da disciplina por 25%.

Os professores sao orientados para fazerem a chanwsdquinzeprimeiros minutos de
aula.

As faltas séo registradas diariamente. Os alundemoacompanhar a sua situagdo com

relacdo as faltas, por meio do sistema Aluno OreLin

BENEFICIOS PREVISTOS NO DECRETO LEI N°. 1.044/69

Alunas gravidas e alunos (as) submetidos (as) argd@r, portadores de doencgas
infectocontagiosas ou traumatismos podem requeseBemeficios previstos no Decreto lei n°.
1.044/69 e na Lei 6.202/75. Nestes casos, para exsap 0 periodo de auséncia as atividades
escolares, tém o direito de realizar exercicios idtiares, acompanhados e avaliados pelos
professores.

Para aluna gestante, o afastamento sera de 3 rfig&®s a partir do 8° més de gestacéo
devidamente comprovada por laudo médico. Aos deataiss os beneficios da lei s6 se aplicam
nos casos de impedimento igual ou superior a S¢tidias.

O aluno ou seu representante terd o prazo de lazé&julias contados a partir da data de
expedicdo do atestado médico, para apresentarriegméo a Central de Atendimento, anexando
laudo médico e identificando o problema de saude #D (Classificacdo Internacional de
Doencas). O aluno ndo esta desobrigado, contuda;atepanhar, mesmo a distancia, as atividades

desenvolvidas por sua turma. Tais atividades podsed feitas em casa, excluidas as avaliacdes
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formais que deverao ser realizadas em sala deanialata determinada pelo professor. A gestante
nao deve confundir o direito constitucional derfiakastada do trabalho pelo prazo de 120 (cento e
vinte) dias para cuidar de seu filho com sua vidadémica, cujas atividades escolares séo
programadas para cada semestre letivo.

Esses procedimentos estdo regulamentados pelauB&sol°. 08/2006.

APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

As normas do Ministério da Educacdo nédo obrigannsituicdes ao aproveitamento de
disciplinas, sendo, portanto, esse procedimentdtagge de politica interna de cada IES.

O aluno da FADISP que comprovar ter cursado dis@pem curso reconhecido em
qualquer Instituicdo de Ensino Superior pode daliad seu aproveitamento. Ndo podem fazer o
mesmo 0s alunos extraordinarios e de convénios.

De acordo com a forma de seu ingresso na FADIgBnalprocedimentos sdo necessarios.

Para isso, 0 aluno deve apresentar, no prazo &stmlme em calendario académico, os
seguintes documentos:

Por Transferéncia Externa ou Portador de Diploma:

1. Historico Escolar original;

2. Decreto de reconhecimento do curso;

3. Programa de disciplinas cursadas (copias auteasgaela IES de origem);
4. Sistema de aprovacéo da IES de origem.

Por Processo Seletivo Vestibular:

1. Historico Escolar original;

2. Decreto de reconhecimento do curso;

Programas das disciplinas cursadas com aprovachistdoico escolar

Para ocorrer a possibilidade de aproveitament@rohm-se 0s seguintes critérios:
nomenclatura, conteudo programatico e carga hartéangativeis com os da FADISP
O simples requerimento ndo implica concessao ¢eendsa das disciplinas, devendo o aluno

frequentar as aulas até a decisdo da Coordenag@meavel pela disciplina.

TRANSFERENCIAS

Transferéncias de outras Instituicdes para a FADISP
Havendo vaga, a FADISP aceitara transferéncia uwteoalprocedentes de outra Instituicdo
de Ensino Superior, a partir do segundo semestcadke curso. Para tanto, € necessario que o aluno
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apresente, em data prevista no Calendario Académegqoerimento acompanhado dos seguintes

documentos: histérico escolar contendo notas eadaogaria das disciplinas cursadas na instituicdo

de origem; um exemplar, devidamente autenticada ipstituicdo, dos programas das disciplinas

cursadas, historico escolar , critério de avatiagddesdobramento de curriculo.

A solicitacdo sera analisada pelo Coordenador dsogcwue seguira os critérios exigidos

pela Diretoria das FaculdadeADISP para sele¢ao e classificagao.

As normas sobre as varias formas de transferéesias contidas na Resolucdo n°. 07/2006.

Documentos necessarios para abertura do respectipoocesso:

Para Transferéncia Externa:

1.

Fotocdpia autenticada ou acompanhada do originklistdrico Escolar da

Faculdade de origem;

N o o~ WD

Programa das disciplinas cursadas na Faculdadegdenp

Fotocopia autenticada ou acompanhada do originRi@io

Fotocopia autenticada ou acompanhada do origin&iRig;

Atestado de aprovacao no vestibular, se o estear@iar no historico escolar;
Atestado de Regularidade Académica com a Facultiadeigem;

Atestado de reconhecimento ou autorizagdo da Fadelde origem.

Para Portadores de Diploma:

o a0k w DN R

Fotocopia autenticada ou acompanhada do origirsbkito Escolar da Faculdade
de origem;

Programa de disciplinas cursadas na Faculdadagtor

Fotocdpia autenticada ou acompanhada do originabbia;

Fotocopia autenticada ou acompanhada do originRi@io

Fotocopia autenticada ou acompanhada do origin&l.Bd-.

Transferéncias da FADISP para outras Instituicoes

Para o aluno da FADISP transferir-se para outr8 HB0 necessarios 0s seguintes

procedimentos:

a) Requerer na Central de atendimento da FADISP

ok 0N PE

Historico Escolar;

Sistema de Aprovagao;

Programas de disciplinas cursadas;

Outros documentos solicitados pela IES de destino.

Atestado de matricula constando semestre em tguenasriculado.

b) De posse dessa documentacéo, apresentar-s8 da Hestino e requerer a vaga.
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A transferéncia para outra Instituicdo de EnsinpeBior podera ser requerida pelo aluno em
gualguer momento do curso.
No caso de transferéncia para outra Instituicdo, mdvera devolucdo de matricula ou

mensalidade.

REOPCAO DE TURNO

Ao término de cada periodo letivo, é permitidaocgdrde turno desde que haja vaga na série
solicitada. O aluno deve requerer a mudanca e epeegustificativa devidamente comprovada.
A mudanca deve ser requerida na Central de Atesrdonem prazo fixado no Calendario

Académico.

PRAZO PARA INTEGRALIZACAO DE CURSO

Todos os cursos superiores tém prazo de integtdbza&urricular. De acordo com as
Diretrizes Curriculares Nacionais contidas na Regm n° 04, do Conselho Nacional de Educacao,
de 13 de julho de 2005, o prazo para integralizag@ioesponde a duracdo regular do curso,
acrescido da metade de sua duracéo. Assim, um @arsimco anos, tem o prazo de sete anos e um
semestre para cursos semestrais e sete anos =g @auais para que ocorra a sua integralizagéo.

O aluno que nado concluir o curso ou habilitacdopnazo maximo estabelecido para
integralizacdo, somente apods classificacdo em Rovoesso Seletivo podera dar continuidade aos
estudos. A continuacdo destes estudos levara eta ooaproveitamento de disciplinas ainda em

vigor no curriculo e no contetdo.

COLACAO DE GRAU

Alguns requisitos sdo exigidos para o aluno obtgrau académico que o diploma lhe
confere:
1. Integralizacao total das disciplinas do curso, emmovacao nas disciplinas previstas

pelos curriculos;

2. Requerimento de Colacdo de Grau no prazo estatbelpoiCalendario Académico;
3. Participacdo da cerimbnia formal e solene ou da¢@al Especial
4. Apos colacgao, requerer o diploma.

REQUERIMENTO DO DIPLOMA

Apoés participagdo da cerimbnia de colagéo de grailyno devera solicitar na Central de
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Atendimento o seu diploma de graduacdo. Para estedgimento, sera verificado se os
documentos do aluno estdo completos. Em caso thr falgum documento, este devera ser

providenciado.
Casos Omissos neste Manual do Candidato poderdavakados mediante requerimento

dirigido & coordenacao do curso de Direito ou aasuinstancias de deliberacdo, conforme grau de

competéncia.
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ASPECTOS FINANCEIROS

VALOR DA MENSALIDADE E DAS TAXAS

A mensalidade é escalonada de acordo com o cuasdo £onsiderado o valor da faixa do
dia 30/31 de cada més. Todas as mensalidades paigraagas com desconto, aproveitando-se as
condicdes de pagamento antecipado, especificadasaleata prépria, na Instituicdo bancéria
indicada pela FADISP, mediante boleto bancario.

Se o Aluno FADISP se organizar financeiramente pagar as mensalidades no inicio de
cada més, isto €, na primeira faixa de preco, ahter significativo desconto.

Para alguns servigos, como empreéstimo de livrdBildliioteca, requerimentos e emisséo de
documentos sao cobradas taxas.

Para conferir o valor corrente das mensalidadeasetakas cobradas, consulte o site da

FADISP, ou procure a Central de Atendimento.

PROGRAMA DE BOLSAS E FORMAS DE FINANCIAMENTO DOS ES TUDOS

A Faculdade Auténoma de Direito proporcionam a s&lsos formas alternativas de
custearem seus estudos, por meio da concessao Isles bmu de condi¢cdes facilitadas de
financiamento proprio €rédito Estudantil FADISP. Financie, entre 30% e 40% do valor total do
curso Escolhido, SEM JUROS. Os alunos que estejamongrando dificuldade de custear suas
mensalidades terdo oportunidade de realizar o pagande seus estudos apos o termino da
graduacgdo, num prazo maximo de oito anos contageagiado ingresso na FADISP.

Responsavel: Eder Francisco Casimiro Fagundes
Contato: (11) 3061-0212
(62) 3272-5128
E-mail: bolsas@alfa.br
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